                                                                                                                                   
Должностные обязанности рабочего школы
Рабочий день рабочего начинается с 9:00 до 17:00 обеденный перерыв с 13:00 до 14:00 
суббота день - укороченный 
выходной день – воскресенье
Рабочий школы ведет все ремонтные работы по школе. Перед началом работы рабочий по ремонту должен ознакомиться с правилами по “Технике безопасности!” и по “Пожарной безопасности”.
Рабочий день начинается с подготовки рабочего места, проверки исправности инстру-ментов, устройства защитного заземления, местного освещения. Проверить исправ-ность рубильников и только убедившись в этом, приступить к работе. В рабочее время работник должен выполнить ту работу, которая поручена и разъяснен работать должен в исправной одежде (спецовке). Рабочий по ремонту должен заниматься всеми видами ремонта как внутри школы, так и на территорий школы. Рабочий инвентарь должен находиться в шкафах, а не разбросан по рабочему помещению. Строго запрещается вход в мастерскую постороннем лицам, а особенно учащимся. Рабочий по ремонту должен должен содержать своё рабочее место в убранном виде, подметать стружку при распиловки древесины и высыпать её в урну для мусора. Рабочий по ремонту должен следить за деревянным ограждением цветников, своевременно ремонтировать деревянные заборы. Наружные туалету должны иметь двери, крючки, в случае поломок, отремонтировать. Проверять дверные ручки и подбивать гвозди, чтобы дети не могли пораниться об гвоздь. Следить за настенными стендами, крепить их качественно, чтобы они не отрывались от стен. Перед окончанием рабочего дня, рабочий должен прибрать инвентарь рабочий в сейф, отключить электрический рубильник  в мастерской, закрыть его на замок. 
    


















                                                 

                                                                                   
                                                                               
· Гардеробщик
· Медработник 
       Секретарь – делопроизводства выполняет машинописные работы, ведёт делопро-изводство, статистическую отчетность школы, учет учащихся, их личные дела, полный архив школы. 
Также выполняет все работы по документации школы. Особенно грамотно вести “Книги приказов”; заполнение трудовых книжек. 
Секретарь – делопроизводства несёт ответственность за сохранность всех докумен-тов, переданных ей в приём – передаче. 
Рабочий день секретаря – 3,5 часа субботний день укорочен.
Выходной день – воскресенье.
        Библиотекарь – исполняет работу по учебной литературе, художественной а также огромную работу по учебникам всех классов.
Библиотекарь ведёт статистический учет выдачи их на руки учащимся совместно с педколлективом занимается подготовкой детских празников и оформлений.
Суббота – день укорочен .     
Выходной день – воскресенье.
       Лаборант – ведет работы по практическим занятием: по предметам физики, математика, химия. Имеет две лаборатории (препараторские). Несет ответственность за сохранение материального имущества, принятых по акту прием – передачи. Рабочий день составляет 3,5 часа 
Суббота – день укорочен.
Выходной день – воскресенье.
       Гардеробщица – день рабочий начинается с 8:00 часа утра до 15:00 часов. Подаёт звонки на уроки с 8:30. Урок длиться 45 минут, перемены:
1-ая перемена – 10 минут.
2-ая перемена – 30 минут (оздоровительная)
Гардеробщица несет поеную ответственность за сохранность вещей учащихся:
Она должна следить за порядком в гардеробной. Нельзя входить в оставлять гарде-робную без присмотра. При утере вещей из гардероба, она должна возместить стоимость вещи.
       Медработник на должность медсестры в школьную организацию, принимаются лица, окончившие мед-училище и получение свидетельство об окончании и присвоении звания медсестры. На своей работе медработник обязана выполнять предписания и указания как руководителя организации, так и врачей амбулатории села. Следить за порядком на своем рабочем месте, за исправностью медицинских и хозяйственных шкафов, электрооборудования, правила техники безопасности. Выполнять требования предупреждающих, запрещающих плакатов, знаков. Перед началом работы надо надеть спецодежду: белый халат, чепчик (колпак). Волосы прибрать под плотно – примчающий головной убор. Своевременно следить за проветриванием помещения, в котором работает день медсестры начинается с проверки всех кабинетов – классов. В случая отключений от нормы, поставить в известность администрацию. Проверка пище облака: наличие кипяченной, питивой воды, качество приготовленных блюд, чистота помещения, дезинфекция, обработка посуды и прочее. Еженедельная проверка уборки реакреаций школы. 
Рабочий день составляет. 7 часов 
Суббота – укороченный день.
Выходной день – воскресенье.
Проверка санитарных книжек персонала производится еженедельно во вторник. Инструкция по охране труда для повара
Должностные обязанности пожара
    I общие требования безопасности.                                                                                      1. К работе пожаром допускается лица, теоретически и практически подготовленные, знающее безопасные примеры труда, прошедшие инструктаж по ТБ.
2. В установленной администраций строки повар должен проходить медосмотр.
3. Повар должен знать, выполнять требования правил внутреннего трудового распо-рядка.
4. Рабочие поверхности столов должны быть равными, без трещин.  
5. Полы должны быть равными, без выступов и выбоин, с нескользкой поверхностью.
6. Рабочее место повара должно быть освещено электричеством.
7. На повара могут воздействовать следующие опасные факторы:
    - поражение электрическим током, при случайном соприкосновении к открытым токоведущим частями.
    - термические ожоги от случайного соприкосновения с горячими жидкостями.
    - ранении рук режущим инструментом.
    - падения на мокром или скользком полу.
    II требования безопасности и перед началом работы.
Перед началом работы необходимо:
1. Надеть полагающуюся по нормам спецодежду и обувь.
2. подготовить рабочее место, убрать посторонние предметы, проходы убедиться, что пол сухой.
3. проверять исправность оборудование, инструмента.
4. Проверить исправность пусковых кнопок плиты электр, выключателей, рязеток.
    III требование безопасности во время работы. Во время работы повару необходи- мо: 
1. Содержать рабочее место в чистоте, своевременно убирать с пола рассыпанные продукты, разлитые жидкости, жира.
2. Ножи хранить в специальных подставках, не допускается держать их в карманах формы.
3. При работе с ножом быть осторожным, держать нож лезвием от себя.
4. Следить за тем, чтобы поставленные на плету жира или масла для разогрева:          не вспыхнули от высокой t.
5. При подражке пирожков, класть их на сковороду движением “от себя”.
6. Во время работы повару запрещается:
    1.Прикосаться к открытым токоведущим частям электрооборудования, пользоваться разбитым выключателем, розетками.
    2.Оставлять без надзора работающие оборудование.
     3. Допускать к работе необученных лиц. 
     4. Носить во время работы кольца, серьги и др.
     5. Не допускается посторонние лица на кухне.
     6. Не допускается работа повара без халата и косынки.
Требование основные
1. Мытьё посуды должно производиться в следующим порядке:
     1. Моэсаническое удаление остатков.
     2. Мытье в воде с добавлением моющих средств. 
     3. Мытье во второй воде t не ниже 400 C
     4. Ополаскивание
     5. Проеумивание  
     В конце рабочего дня производится обработка посуды дезинфекции раств-ми.
2. Горячие блюда при раздаче должны иметь t не ниже 750С, напитки не выше 140С.



































 









Должностные обязанности дворника школы
Рабочий день дворника составляет 3,5 часа режим работы 7:00 до 10:00 часов
Выходной день – воскресенье
Уборка территории школы: выметать мусор по всему асвальту, лестницы входа (крыльца). В зимний период чистка, очищение территории от бумаг, пластиковых бутылок, и прочего мусора. Очищать тропинки в туалет, вход в школу от снега ежелневно. Уборчным инвентарем дворника, являются: лопаты, скрепки, мётла, ручные совки, фанерные лопаты. К самостоятельной работе допускается лица, прошедшие инструктаж по т.б.и по П.Б.
Во время работы необходимо: 
  



